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La Biblioteca de EL Colombo cuenta con una coleccion fisica de mas de 50.000 volumenes y una biblioteca digital con acceso a mas de 12.000
libros digitales, audiolibros y revistas digitales, asi como acceso a varias bases de datos. EL 85 % de nuestros materiales estan en inglés. El
enfoque de nuestra coleccion es la cultura norteamericana, el aprendizaje y la ensenanza del inglés.

La Biblioteca, fue creada para el uso de toda la comunidad, el cual es un lugar de estudio y aprendizaje que recoge, procesa y distribuye la
informacion necesaria para el nucleo del proceso de Ensenanza - Aprendizaje. El presente reglamento, tiene como proposito, prestar un servicio
eficiente que beneficie a toda la comunidad en general, fortalecer los servicios en cada una de sus sedes, con el objeto de ofrecer con eficacia
los requerimientos de informacion bibliografica solicitados por el usuario de forma oportuna.

Para el desarrollo de sus actividades, se han fijado unas pautas que
regulan el funcionamiento de la biblioteca, e indican los deberes,
derechos del usuario y sus servicios.

DEBERES

1. Cumplir con las disposiciones del presente reglamento.

2. Cuidar y mantener en buen estado los materiales bibliograficos,
equipos de computo y audiovisuales.

3. No marcar, subrayar, mutilar o resaltar el material bibliografico del
que hara uso.

4. El uso de internet desde las terminales de sala debe hacerse
para fines academicos

5. Devolver los materiales y equipos en el horario y en la fecha
establecida.

6. Se recomienda mantener los celulares en un volumen adecuado.

7. Respetar las normas vigentes, relacionadas con la proteccion a la
propiedad intelectual.

8. Los usuarios que deseen estudiar en grupo deben consultar con
el bibliotecario la ubicacion correspondiente.

9. No ingresar ni consumir alimentos o bebidas.

10. Noingresar bajo los efectos y/o consumo de alcoholy sustancias
psicoactivas.

11. Esta totalmente prohibido sacar material de la Biblioteca sin
previa autorizacion del funcionario.

12. Cumplir con el horario de atencion a usuarios.

13. Estar pendiente de sus objetos personales, la biblioteca no se
hace responsable por la pérdida o robo de los mismos.

www.colombobogota.edu.co
Teléfono: (601) 589 8500
biblioteca@colombobogota.edu.co

DEREGHOS

1. Acceder a los servicios ofrecidos por la biblioteca del Centro
Colombo Americano.

2. Beneficiarse de los servicios que ofrece la biblioteca de EL
Colombo, en un ambiente de respeto y consideracion mutua.

3. Recibir la informacion basica para el uso de los servicios de las
bibliotecas.

4. Recibir una atencion amable y eficiente por parte del personal de
la biblioteca.

5. Hacer sugerencias sobre servicios y material que no se tenga
disponible en la biblioteca.

REQUISITOS AFILIACION

La afiliacion es personal e intransferible. La misma tiene una vigencia
de un ano, a partir de la fecha de registro.

1. Los estudiantes de El Colombo seran afiliados automaticamente
una vez registrados en la plataforma Q10, esto incluye a los
estudiantes de los Convenios.

2. Para exalumnos de El Colombo, se les solicitara la actualizacion
de datos.

3. Los profesores y estudiantes de otras instituciones deben
diligenciar el formato de inscripcion, presentar documento
de identidad (Cedula, Tarjeta de Identidad, Pasaporte) y carne
vigente de la institucion.

4. Debera notificarse oportunamente cualquier cambio en los
datos registrados al momento de la afiliacion (Celular, Correo
electronico).

5. Cualquier falsedad en la informacion sera motivo de la
cancelacion de la afiliacion.

6. Pagar los derechos de afiliacion, de acuerdo con las tarifas
anuales establecidas.
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PRESTAMOS

Todo usuario puede consultar las diferentes Colecciones de la

C0STOS DE AFILIACION

Estudiantes del Colombo, estudiantes de Unica i,

y estudiantes de Convenio (que aplican) Sin costo Biblioteca, al afiliarse puede llevar el material establecido como
5 o de Préstamo Externo.
Alumni'y egresados Unica $30.000 . . ! ,
; — 2. Los afiliados pueden solicitar préstamos externos de libros de
Profesores y estudiantes de otras insfituciones. $ 40.000 las diferentes colecciones, por un término de catorce (14) dias
Particulares $ 60.000 calendario.
Multa diaria por retardo $ 3000 3. Los nuevos afiliados solo podran llevar un articulo la primera vez

que se haga uso del servicio.

4. Despues del primer prestamo, todo afiliado puede llevar en
SERVI G I US prestamo hasta un maximo de cinco (5) items.
5. La Biblioteca cobrara una multa correspondiente a un valor de
1. Elservicio de los computadores esta dispuesto para todos los $3.000 por item, por cada dia de retardo en la entrega de material.
usuarios y para su uso eficiente nos reservamos el derecho 6. Elretraso en la devolucion del material o el pago de las multas
de asignar turnos. pendientes causara el bloqueo no solo de la Biblioteca,
[ e e R o elEcses de Datos académicas: sino tambien a los estudiantes del Colombo en la oficina de
Rtlemic OneFile, JSTOR. Pro Quest. entre otras. El acceso a Admisiones. Por lo tanto, no se podra matricular en el siguiente
las mismas solo puede hacerse en la salay con la supervision ciclo ni reclibir certificado académico hasta a estar a paz y salvo
del Bibliotecario. conlalEDlGIEE
3. La Bibliofeca cuenta con una gran coleccion de libros 7. Los usuarios deberan revisar cuidadosamente el estado del
digitales, audiolibros y revistas digitales que pueden ser materigl que llevan en prestamo, el ultimo us%ario en solici?arlo
consultados desde cualquier dispositivo electronico. El en prgstamo es el responsable de.tcl),do dafio del material
Bibliotecario le informara como acceder a estos servicios. debera responsabilizarse de su reposicion.
4. Pedir en prestamo libros que se encuentren en otras sedes. 8. EtmaterialiprestaciCiEEEg AN vgncido puede ser re”OYaFjO g
5. Los libros de las Colecciones de: Referencia, Education USA, reservado perlsqnalmente, por teléfono, por corEOIE SRS
CCA, UNICA., y Rare Books son solo para consultar en la sala. traves dela pagina .web. N ]
6. Solicitar el espacio para grupos interesados en saber como o e mayor comodigeg gn la devolucion del matSligiE A
N et biblioteca. del buzon (Drop Box) ubicado en la entrada del Colombo Sede
Centro.
10. Se presume que mientras el material bibliografico no aparezca

SANGIONES

i,

El usuario que sea descubierto danando, mutilando,
alferando o dando mal uso de los materiales, el mobiliario o
de los equipos de computo, sera objeto de la sancion que la
coordinacion de la bibliotfeca defermine.

11,

debidamente registrado, no habra sido devuelto.

En caso de perdida o dano de algun material recibido en
préstamo, el afiliado se compromete a reemplazarlo con otro
exactamente igual; de no ser posible la Direccion de la Biblioteca
definira el costo comercial a pagar del material perdido.

2. El usuario que sea sorprendido en el acto de sustraer
materiales bibliograficos de la biblioteca sin haber realizado SED Es Y HU HAH I 08
el tramite respectivo de préstamo, sera suspendido
indefinidamente en su derecho a los servicios bibliotecarios y CENTRO: Calle 19 # 2A-49.
el caso sera remitido a la direccion de la biblioteca en donde Lunes a viernes: 7.00 am. - 9:00 p.m.
se determinara su sancion. Sabados: 7:00 am. - 5:00 p.m.
3. El usuario que sea visto consumiendo alimentos o bebidas CALLE 100: Calle 98 # 17-32.
dentro de la biblioteca, recibira una amonestacion verbal y Lunes a viernes: 7:00 am. - 6:00 p.m.
se le hara la peticion de abandono de la biblioteca. Sabados: 7:00 am. - 12:30 m.
4. Elusuario que se encuentre bajo los efectos y/o consumo de )
alcohol y sustancias psicoactivas, sera objefo de la sancion NIZA: C.ClBuLevar - tercer piso. costado norte.
que la coordinacion de la biblioteca determine. Lunes a viernes:7.00:diMiso Ol
5. Nos reservaremos el derecho de admision. SabadosazCol SRR
6. Los casos no previstos por este reglamento seran resuelfos

por la direccion de la biblioteca atendiendo los infereses de
la biblioteca y de la comunidad.

www.colombobogota.edu.co
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