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TERMINOS Y CONDICIONES DE PARTICIPACION

Programa de Formacién en Inglés Yes, Bogota - Convenio Secretaria Distrital de Desarrollo

Econémico y Centro Colombo Americano

1. Requisitos minimos de participacion

e Ser mayor de edad, es decir, tener 18 afos al momento de la inscripcion.

e Residir en Bogota.

e Ser bachiller.

e Contar con nivel minimo A2 de inglés en la prueba de clasificacion.

e Realizar inscripcion en tiempos establecidos.

e Cargar documentos requeridos: cédula de ciudadania, cédula de extranjeria, permiso especial
de permanencia (PEP) o Permiso por proteccion temporal (PPT), diploma y una de las siguientes
8 opciones para validar tu residencia en Bogota:

o

o

Certificado de residencia expedido por la Secretaria Distrital de Gobierno.

Recibo de servicio publico (agua o luz) con una antigliedad no superior a 60 dias, donde
figure la direccion del aspirante.

Contrato de arrendamiento vigente a nombre del aspirante, que demuestre su residencia
en Bogota.

Certificado de consulta del lugar de votacion en la Registraduria Nacional del Estado Civil.
Certificacion de atencion en una IPS o registro en el SISBEN de Bogota, con fecha no
superior a 60 dias.

Registro Unico Tributario (RUT).

Certificacion de estudios presenciales en una institucion educativa ubicada en Bogota,
con fecha no superior a 30 dias.

Certificado de la Base de Datos Unica de Afiliados (BDUA) de la Plataforma ADRES o
consulta de RUAF en el SISPRO o cualquier otra consulta oficial que acredite atencion en
Bogota.

Nota: Los estudiantes extranjeros deberan contar con la convalidacion en Colombia de
sus estudios de bachillerato, conforme a la normativa vigente, como condicién para su
ingreso y permanencia en el programa

2. Contenido académico y programatico
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El proceso de formacion se desarrolla en modalidad virtual sincronica y asincronica, permitiendo a los
participantes conectarse a sesiones en tiempo real con docentes especializados, complementadas con
actividades de autoaprendizaje a través de la plataforma Q10 y recursos digitales.

La formacion abarca niveles de inglés A2, B1, B2 y C1 segln el Marco Comun Europeo de Referencia
(MCER), y se articula con mddulos de habilidades socioemocionales que fortalecen la comunicacion
efectiva, el pensamiento critico y el trabajo en equipo, preparando a los participantes para interactuar
en contextos laborales reales. Asimismo, se incluyen actividades de conexion con el empleo, como
simulaciones de entrevistas, talleres de empleabilidad y sesiones sobre como enfrentar procesos de
seleccion bilinglies, con un enfoque especifico en los sectores de BPO, gastronomia y turismo,
tecnologias de la informaciéon y comunicaciones (TIC) e industria audiovisual, para facilitar la
insercion laboral de los participantes en estos campos estratégicos.

La duracion total del curso es 160 horas distribuidas asi, 96 horas de formacion sincronica y 64 horas
de actividades asincronicas de refuerzo y practica a cargo de los estudiantes disponibles en la
plataforma para consolidar el proceso de aprendizaje. Los participantes se comprometen a culminar
el curso dentro del cronograma asignado en su ciclo de formacién, garantizando el cumplimiento de
los objetivos académicos y fortaleciendo sus competencias para la insercion laboral en sectores
priorizados.
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3. CRITERIOS PARA LA SELECCION DE ELEGIBLES

En el caso de que el nimero de personas inscritas que cumplan con los requisitos minimos supere la
disponibilidad de cupos, los aspirantes pasaran por un proceso de seleccion, teniendo en cuenta la
caracterizacion poblacional de autorreconocimiento marcada en el momento de la inscripcion, el Centro
Colombo Americano y/o la Secretaria, realizara la validacion con los documentos adjuntos en el
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formulario de inscripcion o por medio de consultas publicas en las entidades que se mencionan a
continuacion, y se les asignara el siguiente puntaje, estos criterios seran utilizados para priorizar el

ingreso al programa, garantizando transparencia y enfoque en poblacion priorizada segun las politicas del
convenio con la Secretaria Distrital de Desarrollo Econdmico y el Centro Colombo Americano.

Criterio verificable
individual

Subcriterio Puntaje = Documento verificable Fuente de informacion

Mujer N/A Documento de identidad | Formulario de inscripcion
jovenes
2 Grupo etario 5 Documento de identidad | Formulario de inscripcion
18 -28 anos
3 Grupo etario Mayores de 50 anos 5 Documento de identidad | Formulario de inscripcion

Soporte de consulta

4 Sisbén A, B, C9 Grupo A 8 SISBEN Consulta CCA o SDDE

5 Sisbén A, B, C9 Grupo B 8 Soporte CogRitii Consulta CCA o SDDE
SISBEN

6 Sisbén A, B, C9 Hasta C9 8 Soporte de consulta Consulta CCA o SDDE
SISBEN

7 Migrante N/A 6 Documento de identidad | Formulario de inscripcion

8 Poblacion pospenada N/A 6 Soporte consulta Policia Consulta CCA o SDDE

Poblacion
9 N/A 10 Soporte consulta ADRES Consulta CCA o SDDE

desempleada

La asignacion de cupos no se realiza Unicamente con base en el puntaje obtenido; se prioriza la
consolidacion de grupos y la ocupacion efectiva de los cursos, garantizando su apertura, sostenibilidad,
transparencia y enfoque en poblacion priorizada segun las politicas del convenio SDDE y el Centro Colombo
Americano.

Los estudiantes beneficiados deberan elegir un horario que se mantendra a lo largo de las 48 sesiones de
100 minutos (1 hora y 40 minutos) cada una (96 horas sincrénicas). El trabajo auténomo en la plataforma
educativa individual (64 horas asincronicas) sera monitoreado durante la ejecucion del curso (3 meses en
promedio), sin embargo, el estudiante tendra acceso a la herramienta por un ano luego de su activacion.
Por otra parte, se aclara que las horas académicas son de 50 minutos por clase.
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4. ACOMPANAMIENTO Y PUNTAJES

Todos los participantes deben presentar una prueba de clasificacion inicial, la cual determina su nivel de
inglés y define el grupo al que seran asignados. La prueba de nivel sera enviada luego de la verificacion
de requisitos minimos al correo registrado por el aspirante, quien debera presentar la evaluacion en el
tiempo indicado para asegurar su ubicacion en el nivel correspondiente y permitir la adecuada planeacion
de los grupos de formacion en el marco del proceso.

Durante el curso, se realizaran procesos de acompanamiento continuos que permitiran monitorear el
progreso individual y fortalecer el proceso de aprendizaje. Al finalizar la formacion, los estudiantes
deberan presentar una prueba final que refleje su avance respecto al nivel inicial.

Ademas de las pruebas, se requerira la realizacion de actividades académicas y ejercicios practicos, cuya
entrega sera obligatoria para acceder a la constancia de participacion. Los resultados académicos,
porcentajes de avance y cumplimiento seran reportados periodicamente a la Secretaria Distrital de
Desarrollo Econdémico (SDDE) como parte del proceso de monitoreo institucional.

5. CUPOS LIMITADOS Y LISTA DE ESPERA

Los cupos del programa YES Bogota son limitados y estan sujetos a disponibilidad, por lo que la
inscripcion no garantiza su asignacion. En caso de no obtener cupo, el aspirante podra ser incluido en
una lista de espera, cuya activacion dependera de cancelaciones o apertura de nuevos grupos

6. PERMANENCIA Y CERTIFICACION

Para ser considerado “Formado”, el estudiante debe cumplir minimo el 70% del total de horas sincronicas y
asincronicas. Se otorgara constancia de participacion a quienes cumplan con los requisitos académicos y de
asistencia establecidos.

7. VERACIDAD DE LA INFORMACION

La informacion y documentacion entregada por la o el aspirante se entiende allegada bajo la gravedad
de juramento. Asi, la veracidad y certeza de la informacion a suministrar en el formulario de inscripcion
es responsabilidad del aspirante. En consecuencia, si en cualquier etapa (Convocatoria, inscripcion y
seleccion, formalizacion y enrolamiento, formacion y disposiciones relacionadas) se presentan o
evidencian inconsistencias, incoherencias o irregularidades en la informacion registrada, atribuibles al
aspirante y al diligenciamiento y suministro de informacion en la plataforma dispuesta, habra lugar a la
anulacion y/o la pérdida del beneficio, sin perjuicio que la entidad inicie las acciones legales
correspondientes.
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Toda la informacion consignada en la plataforma de inscripcion esta sujeta a validacion, por tal razon,
debe coincidir con los soportes que se solicitaran al aspirante en caso de resultar elegible. Es importante

anotar que los soportes especificos a los que hace referencia este punto son claramente precisados en el
aplicativo de inscripcion.

8. COMPROMISO ETICO

El participante se compromete a usar los recursos del programa de forma responsable, a mantener un
comportamiento respetuoso y a contribuir activamente en su proceso formativo.

9. USO DE DATOS PERSONALES

Al aceptar estos términos, el participante autoriza expresamente el uso de sus datos personales para fines
administrativos, académicos y de seguimiento por parte del Centro Colombo Americano y la Secretaria
de Desarrollo Econémico(SDDE). La informacion podra ser utilizada para realizar reportes, validar
requisitos, evaluar el impacto del programa y dar cumplimiento a las obligaciones del convenio
interinstitucional.

Los datos personales no seran utilizados con fines comerciales, ni seran compartidos con terceros ajenos
al convenio sin la debida autorizacion. El manejo de la informacion se hara conforme a la Ley 1581 de
2012 de proteccion de datos personales y demas normativas aplicables en Colombia.

Al inscribirme en este programa gratuito, confirmo que conozco las condiciones del curso y que cuento
con la disponibilidad de tiempo para asistir y participar activamente en todas las sesiones.

Entiendo que este cupo es limitado y que, al ocuparlo, estoy tomando el lugar de otro estudiante que
también podria beneficiarse del programa. Por esta razon, asumo el compromiso de cumplir con mi
asistencia y dar el mejor aprovechamiento a esta oportunidad.

En caso de no poder continuar, me comprometo a informar oportunamente para que el cupo pueda ser
asignado a otra persona

10. CRONOGRAMA
Etapa Hasta
Convocatoria e inscripciones 22 de marzo de 2026, 11:59 p.m.
Prueba de clasificacion de nivel 5 de abril de 2026 11:59 p.m.
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Comunicacion por parte del Centro 9 de abril de 2026 11:59 p.m.
Colombo Americano para dar inicio a la
formacion

La fecha de inicio de clases es el 13 de abril de 2026.
11.PREGUNTAS FRECUENTES
e ;Qué pasa después de inscribirme?

Se realiza la verificacion de los requisitos minimos con los documentos enviados y con las consultas en
bases publicas. Si cumples con los requisitos, se te enviara un correo con las instrucciones y el enlace
para presentar la prueba de nivel.

e ;Qué es la prueba de clasificaciéon de nivel?

Es una prueba en linea que evalla tu nivel de inglés (A2, B1, B2 o C1) para asignarte al grupo de formacion
adecuado segun tu nivel. Debe presentarse en el tiempo indicado para continuar con el proceso.

e ;Cuando recibiré el enlace para presentar la prueba de nivel?

El enlace se enviara al correo electronico registrado en tu inscripcion después de la verificacion de
requisitos minimos y previo al inicio de los cursos.

e ;Qué sucede si no presento la prueba de nivel?

Si no presentas la prueba en el tiempo establecido, no podras ser asignado a un grupo de formacion y
podrias perder tu cupo en el programa.

e ;Cuantas horas dura el curso?

El curso tiene una duracion total de 160 horas conformada por 96 horas de formacion sincronica mas 64
horas de actividades asincronicas que debes completar de forma autonoma.

e ;Qué horarios de clase estan disponibles?

Existen franjas horarias de martes a viernes en la manana, tarde y noche. Una vez seleccionado tu horario,
este se mantendra durante todo el curso.

e ;Cual es el porcentaje de asistencia requerido?
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Debes cumplir con una asistencia minima del 70% en sesiones sincronicas y entregar las actividades

solicitadas para poder certificarte.

e ;Como sé si fui aceptado en el curso?

Recibiras un correo de notificacion indicando tu aceptacion en el programa, junto con informacion sobre
el horario de clases, el enlace de conexion y las indicaciones para el inicio del curso.

e ;Qué pasa si debo retirarme del curso?

Para realizar tramites o solicitudes, puedes ingresar a la pagina web colombobogota.edu.co del Centro
Colombo Americano, en la seccion Tramites y Solicitudes, luego en Solicitudes Académicas, donde
podras generar la radicacion de manera directa y segura.

e ;A donde me puedo comunicar si tengo dudas o inquietudes frente al programa?

Si tienes alguna pregunta sobre el programa puedes ingresar a la pagina web colombobogota.edu.co del
Centro Colombo Americano, o escribirnos al Whatsapp del Centro Colombo Americano Bogota.

e El curso tiene algun costo?

El curso es gratuito para los beneficiarios seleccionados en el marco del convenio con la Secretaria
Distrital de Desarrollo Econémico de Bogota y el Centro Colombo Americano, siempre y cuando cumplan
con los requisitos y criterios de participacion.

e ;Recibiré un certificado al finalizar?

Si, recibiras una constancia de participacion siempre que cumplas con el porcentaje de asistencia,
entregues las actividades requeridas y completes el proceso de formacion con 70% de horas cumplidas.
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